
Официальный разработчик: 
Позвоните 8 (800) 775-89-24, напишите info@migteh.ru 
Приходите в офис: 127015, г.Москва, ул.Правды, д.23 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Модуль  
«Миграционный учет»  

Для 1С:Предприятие 8 
 

Руководство пользователя 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Новосибирск 
2026 

mailto:info@migteh.ru


Официальный разработчик: 
Позвоните 8 (800) 775-89-24, напишите info@migteh.ru 
Приходите в офис: 127015, г.Москва, ул.Правды, д.23 

 

2 

 

 
 

 

 

 

 

 
ПРАВО ТИРАЖИРОВАНИЯ  

ПРОГРАММНЫХ СРЕДСТВ И ДОКУМЕНТАЦИИ  
ПРИНАДЛЕЖИТ ООО «ЭЛИАС-Новосибирск» 

Приобретая модуль «Миграционный учет», 
вы тем самым даете согласие не допускать 

копирования программ и документации 
без письменного разрешения ООО «ЭЛИАС-Новосибирск» 

 

 

 

 

 

© Миграционные технологии,  
ООО «ЭЛИАС-Новосибирск», 2026 
Телефон: 8 (800) 775-89-24 
E-mail: info@migteh.ru                               
URL: https://www.migteh.ru 
  

mailto:info@migteh.ru
https://www.migteh.ru/


Официальный разработчик: 
Позвоните 8 (800) 775-89-24, напишите info@migteh.ru 
Приходите в офис: 127015, г.Москва, ул.Правды, д.23 

 

3 

 

ОГЛАВЛЕНИЕ 

ПРЕДНАЗНАЧЕНИЕ И ОСНОВНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ МОДУЛЯ ..................................................................... 4 

1. РАБОТА С МОДУЛЕМ ........................................................................................................................... 5 

1.1. МЕТОДЫ ЗАПОЛНЕНИЯ МИГРАЦИОННЫХ ДАННЫХ. МИГРАЦИОННЫЕ СВЕДЕНИЯ ....................... 6 

1.1.1. Документы .................................................................................................................................................................. 6 

1.1.2. Физическое лицо ...................................................................................................................................................... 13 

1.1.3. Трудовой договор ..................................................................................................................................................... 14 

1.1.4. Даты подачи документов ......................................................................................................................................... 15 

1.2. НАСТРОЙКА ОТОБРАЖЕНИЯ НАПОМИНАНИЙ НА НАЧАЛЬНОЙ СТРАНИЦЕ ................................. 17 

1.3. РАБОТА С МОДУЛЕМ НА ПРИМЕРЕ ОТЧЕТА «УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИБЫТИИ» .............................. 19 

1.4. РАБОТА С МОДУЛЕМ НА ПРИМЕРЕ ОТЧЕТА «УВЕДОМЛЕНИЕ О ЗАКЛЮЧЕНИИ ТРУДОВОГО 
ДОГОВОРА» ............................................................................................................................................... 26 

1.5. РАБОТА С МОДУЛЕМ НА ПРИМЕРЕ ОТЧЕТА «ОТЧЕТ ПО ИНОСТРАННЫМ ГРАЖДАНАМ» ............ 31 

2. НАСТРОЙКИ ПЕЧАТИ БЛАНКОВ ......................................................................................................... 35 

2.1. КАК ЗАЙТИ В НАСТРОЙКИ ПЕЧАТИ ................................................................................................ 35 

2.2. ОБЩИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАСТРОЙКЕ ПЕЧАТИ БЛАНКОВ ...................................................... 37 

3. ИНТЕГРАЦИЯ С ГОСУСЛУГАМИ .......................................................................................................... 40 

4. НАСТРОЙКИ МОДУЛЯ МИГРАЦИОННОГО УЧЕТА .............................................................................. 46 

5. ПРОВЕРКА НАЛИЧИЯ ОБНОВЛЕНИЯ МОДУЛЯ................................................................................... 49 
 

mailto:info@migteh.ru


Официальный разработчик: 
Позвоните 8 (800) 775-89-24, напишите info@migteh.ru 
Приходите в офис: 127015, г.Москва, ул.Правды, д.23 

 

4 

 

Предназначение и основные возможности модуля 

Модуль «Миграционный учет» для 1С:Предприятие 8 предназначен для автоматизации 

миграционного учета в организациях. 

Модуль разработан на платформе 1С:Предприятие 8 (ред. 8.3.21).  и является дополнением к 

базовому функционалу типовых конфигураций фирмы 1С. Возможности решения включают как 

представленный в данной книге функционал, так и функционал платформы 1С:Предприятие 8 (ред. 

8.3.21). 

Программа предназначена для компаний, использующих в своей деятельности труд мигрантов 

и осуществляющих кадровый учет этих сотрудников. 

Программа позволяет формировать регламентированные отчетные формы миграционного 

учета для передачи в отдел миграции МВД, ФНС и другие государственные органы. 
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1. Работа с Модулем 

На схеме ниже изображен принцип сбора информации для отчетов: 
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1.1. Методы заполнения миграционных данных. Миграционные сведения 

1.1.1. ДОКУМЕНТЫ 

Для заполнения свойств, требуемых для формирования бланков, необходимо открыть карточку 

сотрудника и внести данные. Это можно сделать внутри самой карточки сотрудника, но рекомендуется 

заполнять через «Миграционные сведения сотрудника», которые находятся во вкладке « ». 
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По нажатию на «Миграционные сведения сотрудника» открывается следующая форма: 

 

 Здесь все миграционные данные сгруппированы по смыслу. Дважды нажав на группу, 

например, «Документ регистрации», можно ее свернуть. При нажатии на кнопку « » все группы 

сворачиваются, а при нажатии на « » разворачиваются. 
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После заполнения данных необходимо нажимать «Сохранить». После нажатия все данные уже 

сохранены в данных сотрудника, поэтому дополнительно записывать карточку сотрудника не нужно. 

При формировании отчета «Отчет по иностранным гражданам» используются паспортные 

данные сотрудника из формы «Миграционные сведения сотрудника». Они могут быть заполнены в 

соответствующей группе вручную или путем нажатия на команду «Заполнить». 

 

В открывшемся окне типовых документов необходимо выбрать нужный вариант. 
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Заполнение типовых паспортных данных осуществляется на форме «Личные данные», 

открытие которой производится путем нажатия на соответствующую команду в карточке сотрудника. 
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На открытой форме следует нажать на команду «Все документы этого человека»: 
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На форме всех документов сотрудника добавляется необходимый вариант путем нажатия на 

команду «Создать»: 

 

У некоторых документов возможно автоматическое заполнение данных. Например, для 

автоматического заполнения даты окончания действия обязательного медицинского 

освидетельствования используется соответствующая настройка «Срок действия медицинского 

освидетельствования», содержащаяся в настройкам модуля миграционного учета (пункт 5).  

Данная настройка содержит следующие значения: 
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Выбранное значение срока действия прибавляется к вводимой пользователем дате начала срока 

действия, полученное значение окончания автоматически записывается в соответствующее поле и при 

желании может быть изменено. 

 
 

1.1.2. ФИЗИЧЕСКОЕ ЛИЦО 

Данная вкладка содержит данные физического лица, которые могут понадобиться для 

заполнения бланков, но отсутствуют в типовой карточке сотрудника: 
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1.1.3. ТРУДОВОЙ ДОГОВОР 

Данная вкладка содержит информацию физического лица о его образовании, данные трудового 

договора и место прошлой работы: 
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1.1.4. ДАТЫ ПОДАЧИ ДОКУМЕНТОВ 

На данной вкладке доступно ручное заполнение дат подачи по следующим документам: 

• Уведомление о заключении трудового договора отправлено 

• Уведомление о расторжении трудового договора отправлено 

• Трудовой договор отправлен 
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• Уведомление об осуществлении трудовой деятельности подано 
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1.2. Настройка отображения напоминаний на начальной странице 

Чтобы вывести напоминания на начальную страницу программы, нажмите на кнопку « » и в 

выпадающем меню выберете пункт «Настройки» и затем «Настройка начальной страницы…» 

 

 Для отображения формы «Задача: Мои задачи», в которой показываются напоминания, нужно 

выделить ее и нажать на кнопку «Добавить>». Эта форма добавится в левую колонку – если нужно 

добавить ее в правую, то нажмите на кнопку « ».  
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 Важно: Задачи будут создаваться только при включенной функциональной опции «Бизнес-

процессы и задачи» (Администрирование->Органайзер-> Группа «Бизнес-процессы и задачи»). 

Все сотрудники-мигранты, с истекающими или истекшими документами, будут отображаться 

в панели «Мои задачи»: 
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1.3. Работа с Модулем на примере отчета «Уведомление о прибытии» 

После того, как был установлен Модуль, в разделах «Кадры» и «Отчетность, справки», в 

пунктах «Дополнительные отчеты» появятся установленные бланки.  
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Если список бланков пустой – необходимо нажать «Настроить список» внизу окна, и в 

открывшемся окне проставить галочки (на все или только на нужные Вам бланки). 
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Чтобы сформировать бланк, выбираем нужный нам в списке, то есть «Уведомление о 

прибытии». Открываем его, дважды щелкнув по нему или нажимаем кнопку «Выполнить»: 
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Откроется окно отчета: 

 

В поле «Сотрудник» пользователь вводит информацию по сотруднику, на основе которой будет 

построен отчет.  
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В поле сотрудник нажмем на кнопку « », выберем сотрудника и нажмем кнопку 

«Сформировать»: 
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Программа сформирует отчет в специальной области, выделенной красным цветом: 

 

Также программа выдаст в окне предупреждений все поля необходимые к заполнению, по 

которым отсутствует информация в карточке сотрудника: 
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1.4. Работа с Модулем на примере отчета «Уведомление о заключении трудового 

договора» 

Открытие отчета аналогично открытию отчета «Уведомление о прибытии» из п. 2.1. Открытый 

отчет имеет следующий вид: 

 

В поле сотрудник нажмем на кнопку « », если выбран вариант заполнения списком или 

введите ФИО в поле, если выбран одиночный вариант заполнения. 
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Выбор варианта заполнения определяет возможность определения данных трудового договора, 

которые будет выводиться в уведомлении о заключении трудового договора: 

• Для варианта заполнения списком доступно только автоматическое определение данных 

трудового договора. Данный способ берет последний актуальный (действующий) 

договор в разрезе даты начала его действия. Действующие трудовые договора имеют 

приоритет над действующими договорами ГПХ 

• Для одиночного варианта заполнения доступно автоматическое определение данных 

договора, выбор трудового договора из списка, и ручное указание данных (необходимо 

определить вид договора, его дату и должность сотрудника): 

 

• Для автоматического определения данных договора возможно включить учет данных 

документов, начинающих действовать после текущей даты т.е. если договор начинает 

действовать, например, через неделю от текущей даты, в механизме автоматического 

определения данных он будет учитываться  
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Следует обратить внимание на поле «Получатель уведомления». Поле «Получатель 

уведомления» соответствует органу, которому будет передан сформированный отчет.  

Например, укажем «МВД по МСК», а также зафиксируем данный показатель по умолчанию, 

чтобы при открытии данной формы поле «Получатель уведомления» формировалось автоматически. 

Для этого необходимо нажать на кнопку « »: 

 

mailto:info@migteh.ru


Официальный разработчик: 
Позвоните 8 (800) 775-89-24, напишите info@migteh.ru 
Приходите в офис: 127015, г.Москва, ул.Правды, д.23 

 

29 

 

В открывшемся окне в поле «Имя сохраняемых параметров» ввести наименование настройки 

(или, если у Вас уже есть сохранённые настройки и Вы хотите заменить одну из них – выбрать её в 

поле «Ранее сохраненные параметры»), после чего нажать на кнопку «ОК»: 

 

Далее выберем сотрудника для поля «Должность». Если автоматического заполнения не 

произошло, следует заполнить данное поле нажав на кнопку « » и выбрать из классификатора 

должностей соответствующую должность. Поле «подает в УВМ МВД» соответствует сотруднику, 

который непосредственно передает отчет получателю уведомления. 
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Теперь следует сформировать отчет, нажав на кнопку «Сформировать», который сформируется 

в специальной области, выделенной красной рамкой: 

 

Также следует обратить внимание, что при нажатии кнопки «Сформировать» в данном отчете 

происходит проверка миграционных документов всех сотрудников-мигрантов (по данным из 

дополнительных свойств сотрудников).  
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1.5. Работа с Модулем на примере отчета «Отчет по иностранным гражданам» 

Открытие отчета аналогично открытию отчета «Уведомления о прибытии» из п. 2.1. 

Чтобы сформировать отчет необходимо в открывшейся форме нажать на кнопку 

«Сформировать»: 

 

Отчет сформировался в специальной области: 

 

Наиболее ценные реквизиты данного отчета – это реквизиты из группы «Контроль дат». Уберем 

видимость других, ненужных сейчас реквизитов.  
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Откроем «Настройки…». В открывшемся окне выбрать вкладку «Поля и сортировки», далее 

убираем галочки с ненужных нам полей. 

 

 Далее нажимаем «Закрыть и сформировать».  
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Получаем более оптимальный вид отчета: 

 

С помощью блока «Контроль дат» в сформированном отчете можно отслеживать: 

• Окончание срока пребывания 

• Окончание разрешения на работу 

• Окончание патента 

• Окончание срока действия паспорта 

• Окончание полиса 

• Окончание регистрации 

• Окончание патента НДФЛ. 

• Окончание медицинского освидетельствования 

• Срок оформления медицинского освидетельствования 

• Срок оформления дактилоскопической регистрации 

 

Также функционал отчета позволяет подсвечивать даты требуемых аналитик. Для этого 

пользователь устанавливает отбор «Список дат». Далее, из выпадающего меню выбирает аналитику, 

по которой требуется вывести подсвеченные даты (например, окончание патента) и указывает нужный 

период. 
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Затем необходимо сформировать отчет нажав кнопку «Сформировать»: 

 

Отчет сформирован, а показатели по заданным свойствам подсвечены красным:  
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2. Настройки печати бланков 

2.1. Как зайти в настройки печати 

Модуль “Миграционный учет” для печати бланков использует стандартные механизмы 

платформы 1С:Предприятие 8. 

Бывают случаи, когда из-за особенностей модели принтера, установленных версий драйверов 

или настроек 1С бланки миграционного учета “не помещаются” на положенное количество страниц. 

В таких случаях необходимо настроить параметры печати для данных бланков. 

Для этого, после того как Вы сформировали бланк, можно открыть «Предварительный 

просмотр» двумя способами: через иконку справа под номером 1, и через меню, во вкладке «Файл» 

пункт «Предварительный просмотр», под номером 2. 

 

В открывшемся окне Вы увидите на сколько страниц помещается бланк, внизу окна. 

Если бланк выводится на большее количество страниц чем нужно – нажимаем кнопку 

“параметры страницы”. 

«Параметры страницы» также можно открыть из меню во вкладке «Файл». 
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В открывшемся окне нужно настроить отступы так, чтобы бланк помещался на страницу как 

нужно. 
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2.2. Общие рекомендации по настройке печати бланков 

Конкретные значения отступов зависят от особенностей Вашего принтера и установленных 

драйверов. В общем случае рекомендуется увеличивать (важно!) отступы слева и справа, уменьшать 

поля сверху и снизу, уменьшать колонтитулы.  

Важное замечание: при увеличении левого и правого полей бланк полностью масштабируется, 

соответственно и уменьшается его длина, что позволяет поместить его на страницу. 

Но есть некоторые рекомендуемые значения, которые подходят для большинства случаев 

(выделены красным): 

• масштаб должен быть «По ширине страницы»;  

• значение колонтитула «Сверху» – 10;  

• значение колонтитула «Снизу» - 10. 

Далее настройки подгруппы «Поля» могут значительно отличаться в зависимости от бланков  

(выделены рыжим и зеленым). 

 Для новых редакций бланков «Уведомление о заключении/расторжении трудового 

договора» в двухстраничном варианте рекомендуем заполнять значениями настроек, которые 

указаны на картинке ниже: 
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(Обратите внимание, что для 4-ех страничной версии бланка данные настройки тоже подходят 

– различается только отступ справа) 

Рекомендуемые значения для новой редакции бланка «Уведомление о прибытии» от 10.12.20 

на текущий момент (обратите внимание на масштаб со значением 109!): 

 

Важно! Обратите внимание, что если вы обнулили значения «Сверху» и «Снизу» колонтитулов, 

то после нажатия «Ок» во всплывающем окне обязательно нажмите «Нет» - иначе программа снова 

перезаполнит эти значения. 
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Так же необходимо отметить, что настройки печати сохраняются для каждого пользователя 

отдельно, поэтому если проблема наблюдается у нескольких пользователей, настройку необходимо 

повторить у каждого из них. 
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3. Интеграция с Госуслугами 

В модуле «Миграционный учёт» в тестовом режиме реализован механизм выгрузки данных в 

сервис «ГосУслуги» для подачи уведомлений о заключении/расторжении трудового договора и 

уведомлении о прибытии. 

Важно!: 

1. Работа механизма поддерживается в браузерах: Google Chrome, Microsoft Edge и 

Яндекс.Браузер.  

2. Для браузеров Google Chrome и Microsoft Edge доступно включение настройки 

«Использовать отдельный профиль браузера». Данная настройка позволяет запускать 

браузер в отдельной сессии (без доступа к текущему профилю пользователя браузера 

(режим «Инкогнито»). Ее включение позволяет значительно снизить требования к наличию 

других открытых окно браузера. 

3. Для работы механизма заполнения данных уведомлений в сервисе ГосУслуги, выбранный 

браузер должен быть запущен по ссылке из нашего модуля. 

4. Если вы используете этот браузер и для ежедневной работы, его необходимо будет закрыть 

перед запуском сервиса ГосУслуги из нашего модуля. Как правило, при повседневной 

работе, браузер может оставлять запущенными фоновые процессы, даже после его 

закрытия. В таком случае, эти фоновые процессы необходимо закрыть вручную. Чтобы 

избежать возможных проблем, советуем использовать для механизма заполнения данных 

уведомлений в сервисе ГосУслуги отдельный браузер (не тот, которым вы пользуетесь для 

ежедневной работы). 

5. Работа механизма заполнения данных уведомлений в сервисе ГосУслуги возможна только 

при работе через клиент 1С, запущенный на ОС Windows. Работа механизма при 

использовании 1С через браузер, или на других ОС не поддерживается. 

6. При первом запуске механизма на компьютере будут возникать окна предупреждений 

безопасности. В обоих случаях необходимо нажать «Да». 
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В бланках уведомлений о заключении/расторжении трудового договора и уведомлении о 

прибытии добавлена кнопка – «Заполнить заявление на госуслугах». 
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После её нажатия откроется окно заполнения заявления на госуслугах. 
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Чтобы заполнить заявление необходимо: 

1. Открыть сайт госуслуг – для этого нажмите на ссылку в пункте 1. 

Откроется браузер, указанный в поле «Браузер» на форме заполнения заявления на 

госуслугах, со страницей следующего вида: 
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Или, если у вас есть сохраненные черновики, страница может выглядеть следующим 

образом:  

 

В этом случае необходимо вручную нажать «Создать новое заявление». 

 

Важно! Если у Вас открывается пустая страница – откройте вручную сайт 

https://www.gosuslugi.ru/ в отдельной вкладке браузера, зайдите в свой аккаунт, после чего 

закройте браузер, и нажмите на ссылку в окне 1C ещё раз.    
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2. Нажмите кнопку «Заполнить заявление». 

Механизм будет автоматически заполнять необходимые поля в браузере. 

При необходимости - вы можете в любой момент остановить заполнение, нажав кнопку 

«Остановить». 

Если в процессе заполнения данных возникнут какие-либо проблемы, программа остановит 

заполнение, и отметит проблемный пункт красным крестиком. После исправления 

проблемы вы можете нажать «Продолжить заполнение» и заполнение продолжится с 

текущего этапа. 

 

3. После заполнения заявления оно сохранится на госуслугах как черновик, и его необходимо 

будет подписать с помощью ЭЦП. 
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4. Настройки модуля миграционного учета 

Команда для входа в настройки модуля содержится в разделах «Кадры» и «Отчетность, 

справки», в пункте «Дополнительные обработки».  

 

В настройках имеется возможность изменения определенных при установке модуля первичных 

настроек напоминания пользователей и возможность изменения срока действия медицинского 

освидетельствования, значение которого используется для формирования конечной даты его действия 

в группе «Обязательное медицинское освидетельствование» на форме «Миграционные сведения 

сотрудника».  
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Если в настройках напоминаний выбран вариант «Не использовать» - настройка списка 

пользователей и списка документов – недоступна: 
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Если в настройке напоминаний заполнено значение настройки «Ответсвенный пользователь по 

умолчанию» - доступна только настройка списка документов, по которым будут приходить 

уведомления пользователю, указанном в настройке: 

 

 

mailto:info@migteh.ru


Официальный разработчик: 
Позвоните 8 (800) 775-89-24, напишите info@migteh.ru 
Приходите в офис: 127015, г.Москва, ул.Правды, д.23 

 

49 

 

5. Проверка наличия обновления Модуля 

Вход на форму проверки наличия обновления модуля содержится в информации о модуле, 

которая находится в разделах «Кадры» и «Отчетность, справки», в пункте «Дополнительные 

обработки».  

 

На форме информации о модуле содержатся номер текущей версии, данные для обратной связи 

и команда для проверки обновлений. 
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При наличии доступных обновлений, после проверки появится окно с информацией о 

доступном обновлении. Также данная форма может появиться в качестве оповещения о наличии 

обновления в процессе работы. 

 

Обновление на скачанную версию осуществляется аналогично первичной установке модуля 

миграционного учета. 

Если доступных обновлений нет, будет сообщено, что на данный момент используется 

актуальная версия. 
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Также, в нашем модуле существует механизм, сообщающий о новых релизах: каждому 

пользователю, при формировании первого за день бланка из нашего модуля при наличии новой версии 

будет выведено сообщение, с возможностью посмотреть описание изменений и скачать новую версию 

(порядок установки не изменился). 
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